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Uchwała Zarządu Komitetu Ochrony Orłów (KOO) nr 2/2022 
z dnia 24 stycznia 2022 roku 

w sprawie zatrudnienia asystenta administracyjnego 
 

W dniu 24 stycznia 2022 roku na wniosek prezesa Zarządu KOO Dariusza Anderwalda 
– Zarząd KOO podjął uchwałę w sprawie zatrudnienia asystenta administracyjnego KOO 
 
Zarząd KOO w składzie: 
Dariusz Anderwald – Prezes 
Paweł Mirski – Wiceprezes 
Michał Zygmunt – Skarbnik 
Grzegorz Zawadzki – Sekretarz 
Zdzisław Cenian – Członek Zarządu 
Łukasz Czajka – Członek Zarządu  

 
zdecydował, że: 
 
1. Na stanowisko asystenta administracyjnego w biurze KOO w Olsztynie z dniem 1 lutego 
2022 r. zostanie zatrudniony p. Sebastian Wręga.  
2. Warunki zatrudnienia: ½ etatu, na czas określony: 12 miesięcy. 
3. Zakres obowiązków:  
• bieżąca komunikacja z członkami stowarzyszenia, firmami, urzędami itp., co obejmuje 
obsługę oficjalnego adresu e-mail, telefonu, poczty tradycyjnej; 
• zaopatrywanie biura w materiały zużywalne; 
• przyjmowanie i segregowanie dokumentów, faktur, umów itp.; ścisła współpraca ze 
Skarbnikiem KOO; 
• koordynacja monitoringu stref ochrony w wymiarze ogólnopolskim, czyli odbiór 
materiałów przesyłanych od koordynatorów, ocena poprawności i wprowadzanie kart 
kontroli do bazy danych. 
• aktualizowanie oficjalnej strony KOO w tym aktywne wyszukiwanie w sieci 
materiałów kwalifikujących się do działu aktualności; 
• opracowywanie części sprawozdawczej do Biuletynu KOO;  
• sporządzanie sprawozdania finansowego i merytorycznego dla GUS ; 
• śledzenie ogłoszeń o grantach i konkursach oraz zamówieniach publicznych w 
dziedzinie ochrony przyrody. 
 
Uchwała została poddana głosowaniu jawnemu i przyjęta niejednogłośnie. Jedna osoba 
wstrzymała się od głosu. 
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